Invitation af medarbejder til virksomhedens brugerprofil (tekniq.dk):

1) Tegningsperson logger ind og veelger
Medarbejderadministration under
Min Side:

ejdsgiverne Bliv medlem @ Min side

Mine genveje
Mine favoritter
Tilmeldte aktiviteter

Sidst besegte sider

Min profil
Mine oplysninger

Min virksomhed

| MedarbejderadministratiunI

Barselsindberetning

& Logud

2) Klik pa "Inviter”
Medarbejderadministration

Du kan invitere medarbejdere til at oprette en bruger)
atklikke pa knappen "Inviter” herunder og derefter in
adresse, klikke pa "Tilfej" og derpa klikke pa "Send in»
ogsa se listen over medarbejdere, som allerede er in
brugerprofil. 0BS: Husk at szette flueben i boksen "Be
pageeldende medarbejder skal kunne lese administr

fx barselsindberetning.
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3) Indtast e-mailadressen pa
den medarbejder, der skal
inviteres pa virksomhedens
brugerprofil.

4) Klik pa ”Send invitation”.
Den pagxldende
medarbejder vil herefter
modtage en mail med link til
oprettelse af hans/hendes
egen brugerprofil, som
automatisk bliver tilknyttet
virksomhedens brugerprofil.

Inviter brugere

Du inviterer til Test Ventilation Janus

Indtast email-adresse pa de ansatte
din virksomhed, som du ensker at give

adgang til tekniq.dk.

E-mail
( medarbejder@firma.dﬂ

Hvis en medarbejder skal ga@res til betroet medarbejder, der kan udfylde
barselsindberetning og se virksomhedens oplysninger pa Min Side:

Efter den inviterede medarbejder
har oprettet sin brugerprofil via
invitationslinket fra
tegningspersonen, kan
tegningspersonen se pagaeldende
medarbejder under
Medarbejderadministration pa Min
Side.

Seet flueben i boksen "Betroet
medarbejder”. »

Medarbejderadministration

Du kaninvitere medarbejdere til at oprette en brugerg
atklikke pa knappen "Inviter” herunder og derefter inc
adresse, klikke pa "Tilfo]" oo derpa klikke pa "Send inv
0gs3 se listen over medarbejdere, som allerede er iny
brugerprofil. 0BS: Husk at szette flueben i boksen "Be
pagzeldende medarbejder skal kunne lese administrz

fx barselsindberetning.

Medarbejder Fjern adgang

TIf. 123456789
medarbejder@firma.dk [ Betruetmedarbejde] ‘




